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Das neue Kundenportal der Eberhard Unternehmungen steht Ihnen ab 1. Dezember 2020 zur Verfügung. Mit 
dem Kundenportal erleichtern wir Ihren Alltag. In Zukunft haben alle am Projekt beteiligten Personen eine 
übersichtliche und umfassende Sicht auf das Projekt. Je nach Berechtigung können Auftragsbestätigungen, 
Bestellungen, Lieferscheine und Rechnungen online eingesehen werden 

1 Zugriffsberechtigung durch Administrator 

Das Kundenportal wird Ihren Alltag vereinfachen. Um die Benutzerverwaltung möglichst flexibel zu gestalten, 

erfolgt diese über firmeninterne Administratoren. Die Administratoren haben sämtliche Berechtigungen, um 

weitere Nutzer zu erfassen und die Berechtigungen für die einzelnen Nutzer zu steuern. 

2 Benutzer-Anmeldung  

Nach der Eröffnung durch den Administrator erhält der neue Benutzer ein E-Mail mit seinen Zugangsdaten.   

 

Sie werden aufgefordert den erhaltenen Login/Benutzernamen und das Passwort einzugeben. Anschliessend 

müssen Sie nach der Erstanmeldung Ihr Passwort ändern. 

 

Bewahren Sie das Passwort sicher auf und geben Sie es nicht an andere Personen weiter. Sie sind selber für 

den Login verantwortlich. 

 

Die Anmeldung erfolgt über: https://portal.eberhard.ch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 Schulung 

Das Lieferschein-Portal ist sehr einfach zu bedienen. Für einen allfälligen Schulungsbedarf stehen die 

Eberhard Unternehmungen gerne zur Verfügung. 
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4 Generelles 

4.1 Navigation 

Beim Einstieg gelangen Sie automatisch auf die Ansicht «Projekte». 

 

 

 

 

 

 

 

In der Navigation rechts oben              sind die für Sie berechtigten Module sowie Links zu diversen 

Informationen ersichtlich und können dort direkt angewählt werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Navigation in den einzelnen Modulen ist generell gleich / ähnlich.  

Aus diesem Grund wird in dieser Anleitung nur das Modul «Baustoff-Lieferscheine» detailliert erklärt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je nach Berechtigung sind die diversen 

Module ersichtlich  
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5 Baustoff-Lieferscheine suchen 

5.1 Schnellzugriff 

Beim Einstieg ist automatisch die Suchauswahl «Schnellzugriff» eingeblendet. Als Standard werden die 

Lieferscheine «der letzten 90 Tage» von «allen Projekten» angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Schnellzugriff kann auch nach «aktuellem Monat / letztem Monat / im aktuellen Jahr / seit jeher» gesucht 

werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Feld «Projekt» kann mit Name, Nummer, etc gesucht werden --> alle Angaben, welche im Projektnamen 

enthalten sind, können gesucht werden.  
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5.2 Erweiterte Suche 

 

In der «erweiterten Suche» kann nach Datum, Projekt, Lieferschein-Nummer, Rechnungs-/Gutschriftnummer, 

Artikelnummer/-bezeichnung, Einheit oder Status gesucht werden. 

 

Um vorherige Suchkriterien zu löschen, auf «zurücksetzen» klicken.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Suchresultate werden aufgelistet. Als Zusatz werden Anzahl Transporte und die Totale der 

unterschiedlichen Mengeneinheiten angezeigt.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Durch klicken auf die einzelnen Total-Felder werden die dazugehörigen Lieferscheine nach Einheiten 

angezeigt.  

 

Mit einem Klick auf den Kopftext der Spalten können diese «auf-/absteigend» sortiert werden.  
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Bei «Status» kann nach «durchgeführt», «kontrolliert» und «an Kunde verrechnet» gefiltert werden. Wenn 

nichts selektiert wird, werden alle vorhandenen Lieferscheine angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Anzeigen Lieferscheine 

Die selektierten Lieferscheine können in der Spalte «PDF» angezeigt und bei Bedarf gedruckt werden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In der Spalte «Details» werden alle relevanten Infos zum einzelnen Lieferschein angezeigt. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informationen in «blau» sind Links zu 

den dazugehörigen Modulen, dem 

Feedbackformular sowie Dokumenten 

wie Lieferschein als PDF oder 

Rechnungen  
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7 Download von Baustoff-Lieferscheinen  

Die Lieferscheine können einzeln markiert oder als vollständige Suche heruntergeladen werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Folgende Möglichkeiten zum Download der Lieferscheine stehen zur Auswahl: 

 

- PDF-Export 

- ZIP-Export 

- Excel-Export 

- Excel-Export nach Artikel (wird nur angezeigt, wenn nach einem spezifischen Projekt gesucht wird) 

 

Für die Auswahl der Exporte den gelben Button          unten rechts am Bildschirm anwählen, die Auswahlliste 

wird angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beim «Excel-Export» werden die Lieferscheindaten fortlaufend/gemäss Sortierung angezeigt. 
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Beim «Excel-Export nach Artikel» (nur möglich wenn nach einem einzelnen Projekt gesucht wurde) werden die 

Lieferscheindaten nach Artikel mit Artikel-Totalen angezeigt. Die hinterlegten Umrechnungsfaktoren werden, 

falls vorhanden, ebenfalls angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es besteht die Möglichkeit, bei Bedarf die Umrechnungsfaktoren in der Excel-Liste pro Artikel zu verändern. 

Dafür in das Register «Umrechnungsfaktoren» klicken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die hinterlegten und Eberhard-relevanten Umrechnungsfaktoren sind als Info grau hinterlegt. 

In den Spalten «B + C» können die Faktoren für das entsprechende Excel verändert werden. 
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8 Projekte 

 

In der Detail-Sicht der Projekte sind alle Informationen zum Projekt aufgelistet, bzw. es können via 

entsprechendem Link alle dazugehörigen Informationen im Detail angezeigt und in die entsprechenden Module 

gesprungen werden. 
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9 Downloads 

Downloads sind in allen Modulen in der Uebersicht via «gelbem Symbol»                möglich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 Abmelden vom Portal 

Die Abmeldung erfolgt über das Icon             oben rechts am Bildschirm, beim Anklicken wird die Navigation 

geöffnet. 
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11 Passwort ändern 

Um das Passwort zu ändern, auf Benutzer              klicken und Benutzerkonto anwählen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf den gelben Button              unten links klicken --> Passwort ändern auswählen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie werden aufgefordert, ein neues Passwort einzugeben,  

anschliessend auf «Weiter» klicken -->  

die Kennwort-Aktualisierung wird bestätigt.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

20201124_Benutzerhandbuch_eLSPortal.docx  Seite 12 von 12    24.11.2020 

12 Ansicht Benutzerkonto 

 

Im Benutzerkonto können die eigenen Personalien / Titel verändert werden. Die zugeteilten Berechtigungen im 

eLS-Portal werden angezeigt, können aber nicht selber verändert werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 Ansprechpartner 

Sollten Sie Fragen oder Anregungen haben wenden Sie sich bitte an Ihren Kundenbetreuer oder an 

portal@eberhard.ch. 

 

Gerne können Sie uns auch über das Navigationsmenu «Feedbackformular» kontaktieren.  

 

 

 


